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Styrelsearbete i en Brf

+ Styrelsen svarar for foreningens organisation och

forvaltning av féreningens angelagenheter. LEF kap
7§84

 Viktiga ansvarsomraden:
— att fora medlems- och lagenhetsforteckning
— godkanna nya medlemmar
— se till att fastigheten ar forsakrad
— underhalla fastigheten, uppratta underhallsplan
— faststalla arsavgiftsnivan, med hjalp av budget
(Akevo gor forslag)

Styrelsearbete i en Brf

 Viktiga ansvarsomraden, fortsattning
— uppratta arsredovisning (Akevo upprattar forslag)
— hantera inkomna motioner
— hélla féreningsstamma
— folja upp beslut tagna av foreningsstamma
— fora protokoll, sakerstalla forvaring av protokoll

+ Som styrelsemedlem forvantas du kanna till de regler
och lagar som verksamheten omfattas av




Viktiga lagar/forordningar att
kanna till

Lag om ekonomiska foreningar (LEF)
Bostadsrattslagen (BRL)
Foreningens stadgar

GDPR (General Data Protection
Regulation)

GDPR

Ny forordning 2018-05-25, ersatte PuL
Brf ar personuppgiftsansvarig

Akevo ar personuppgiftsbitrade
Tumregel med GDPR

— spara bara den information ni behéver och har ratt till
— hantera informationen pa ett sakert satt
— radera den information som inte langre behovs




Styrelsens funktioner och roller

Konstituering, helst direkt efter stamman
Ordforande, har huvudansvaret
Sekreterare

Kassor/Ekonomi

Ledamoter

Suppleanter

Styrelsen registreras hos bolagsverket, fr.o.m.
juli 2018 registreras aven ordforande

Styrelsen, fran val till redovisning

Foreningsstamman, hogsta beslutande organ
Stamman valjer styrelse och revisor
Registrering hos bolagsverket

Styrelsen konstituerar sig

Lopande styrelsemote och protokoll

Revisorn granskar styrelsens arbete
Styrelsen redovisar pa foreningsstamman




Styrelsearbete,

*Budget

Beslut om
arsavgiftsforandring

+Oversyn befintliga stadgar

Styrelsen lI6pande uppgifter
-Underhall av fastigheten
-Information till medlemmar

-Protokoll, se till att dessa blir
justerade och dokumenterade i

-Godkanna nya medlemmar
-Utbetalning av arvode

+Underhallsplan

<Ev. investeringar

«Underlag till budget

«Oversyn befintliga avtal

«Oversyn ev. befintliga
hyreskontakt

«Oversyn férsakring

arscykel

«Verksamhetsberéttelse
*Bokslutsmdéte
+Planera foreningsstdmman

+Kallelse till stimma
+Eventuella motioner
«Foreningsstamma
«Protokoll stamma
«Ev. andring till
bolagsverket

Ekonomisk forvaltning, innehall

Lagenhets-/medlemsforteckning
— Overlatelse- och panthantering

Avisering/paminnelse
Leverantorsfakturor, attest, bokforing, betalning
Lopande bokforing/rapportering (via fortnox)
Arvode, utbetalning och redovisning

Budget, forslag — budgetmote
Bokslut/arsredovisning
Deklaration, kontrolluppgifter enligt lag
Kontakt med féreningens revisor




Medlems- och lagenhetsforteckning

» Medlemsforteckning < Lagenhetsforteckning

—Namn — Lagenhetens nr

— Adress — belagenhet

— Lagenhet —Yta, antal rum, vaning
Offentligt register — Insats

— Pantsattning
Ej offentligt register

Tillsammans utgor dessa s.k. "maklarbild”

Overlatelserutin

1. Maklare far ett 5. Info om godk&nnande
uppdrag, kontaktar till maklare och Akevo
Akevo, far en 6. Overenskommelse
"maklarbild” r_ned méklarg om ev.

2. Overlatelseavtal till tillsyn Igh, traff med ny

medlem

Brf, kopia till Akevo )
7. Akevo registrerar

3. Overlatelseavtal_ dverlatelse
scannas, epost till Brf — Skickar ut nya avier
4. Brf godkanner medlem — Brf - namnbyte dorr

— Akevo skickar
kontrolluppgift




Panthantering

» Nar bostadsrattsinnehavare tar lan med
bostadsratten som pant
— Pantsattningshandling fran bank till Akevo

— Akevo (Anette) skriver pa dessa handlingar
enligt fullmakt fran Brf

— Ett exemplar till banken
— Notering i lagenhetsregistret
— Mycket viktig hantering!

Avisering manadsavgifter

 Auvier skickas ut 1 gang/kvartal

Avisering omkring 15/3, 15/6, 15/9, 15/12

Via post, e-post eller e-faktura

Post och e-faktura till sjalvkostnadspris, ingen kostnad for avi via
e-post

Boendeportal dar den boende sjalv kan se sin avi och uppgifter
Paminnelse omkring den femte arbetsdagen in i manaden

Om ej betalning efter paminnelse, styrelsen bestammer atgard




Leverantorsfakturor, bokforing

Lev. faktura skicka till Akevo
Attest av BRF enligt attestrutin
Akevo skickar betalfil

Attest och bokforing via Fortnox
Periodisering av rapport per 30/4 och 31/8

Budget, 10 ars kalkyl

Akevo tar fram forslag till budget, vanligtvis
under oktober/november manad

Budgeten diskuteras och faststalls pa ett
budgetmote dar Akevo kan vara med

Budgeten fungerar som underlag till styrelsen i
deras beslut om nivan pa arsavgiften.

Akevo maste fa veta beslut om avgiftshdjning
senast den 5:e i manaden fore nytt kvartal

Budgeten ar inte offentlig, styrelsen kan dock
valja att presentera ett sammandrag




Bokslut/Arsredovisning

e Preliminart bokslut under februari

« Mall till verksamhetsberattelse skickas ut i
januari, fardigstalls till bokslutsmaote

 Styrelsen tar beslut om att godkanna
bokslut och verksamhetsberattelse pa
bokslutsmote

 Akevo overlamnar material till revisor

« Allt enligt bokslutsprocess

« Fardig AR skall hallas tillganglig 2 veckor fére
stamma




